REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
W ZESPOLE SZKOL POLIGRAFICZNO-MEDIALNYCH
IM. ZENONA KLEMENSIEWICZA W KRAKOWIE

§1

. Biblioteka szkolna jest interdyscyplinarng pracownig szkolng stuzaca realizacji

potrzeb 1 =zainteresowan uczniow, zadan dydaktyczno-wychowawczych oraz

opiekunczych szkoty, doskonalenia warsztatu pracy nauczyciela, popularyzowaniu
wiedzy pedagogicznej wsrdd rodzicow oraz wiedzy o regionie.

. Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢: uczniowie, nauczyciele 1 inni pracownicy

szkoly, rodzice, a takze inne osoby na zasadach okreslonych w regulaminie biblioteki

szkolnej zatwierdzonym przez dyrektora zespotu szkot.

. Biblioteka szkolna wspolpracuje z innymi bibliotekami szkolnymi, publicznymi

i pedagogicznymi w celu doskonalenia warsztatu pracy oraz poszerzenia oferty dla

swoich uzytkownikéw w zakresie:

1) udostepniania zbiorow bibliotecznych uczniom i pracownikom szkoty;

2) udostepniania informacji bibliotecznej;

3) prowadzenia i organizowania dzialan czytelniczo-kulturalnych;

4) organizowania lekcji bibliotecznych, wyktadow, spotkan autorskich;

5) zwiedzania wystaw, udzialu w roznorodnych akcjach 1 wydarzeniach
czytelniczych;

6) konsultacji dotyczacych wzbogacania ksiegozbiorow z zakresu pedagogiki,
psychologii, socjologii.

. Organizacja biblioteki uwzglednia w szczeg6lnosci zadania w zakresie:

1) gromadzenia 1 udost¢pniania podrecznikow, materialow  edukacyjnych
1 materialdw ¢wiczeniowych oraz innych materialow bibliotecznych. Czynnosci
zwigzane z ich zakupem oraz czynno$ci zwigzane z gospodarowaniem tymi
podrecznikami i materiatami wykonuje dyrektor zespotu szkot;

2) tworzenia warunkow efektywnego poshugiwania si¢ technologiami informacyjno-
komunikacyjnymi;

3) rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowan ucznidw oraz wyrabiania
1 poglebiania u ucznidw nawyku czytania i uczenia si¢;

4) organizowania réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwo$é kulturows
1 spoleczng ucznidéw, w tym w zakresie podtrzymywania tozsamosci narodowej
1 jezykowej ucznidéw nalezagcych do mniejszosci narodowych, etnicznych oraz
spotecznosci postugujacych sie jezykiem regionalnym;

5) przeprowadzania inwentaryzacji ksiggozbioru biblioteki szkolnej,
z uwzglednieniem odrgbnych przepisow.

. Profil gromadzenia zbioro6w w bibliotece szkolnej wyznaczaja tresci programowe

nauczania ogdlnego i zawodowego oraz potrzeby uczniow, nauczycieli i innych

pracownikow szkoly.

. Biblioteka szkolna prowadzi ewidencj¢ zbioréw obejmujaca wpltywy 1 ubytki

materialow bibliotecznych — przed koncem roku kalendarzowego pracownicy

biblioteki maja obowiagzek uzgodni¢ z ksiggowa wartosci wptywow i1 ubytkow.



7.

9.

10.

11.

12.

13.

Biblioteka szkolna przeprowadza selekcje ksiegozbioru zwigzang z wycofaniem ze

zbiorow ksigzek zniszczonych lub z innych przyczyn nieprzydatnych. Czynnos¢ ta

powinna by¢ wykonywana racjonalnie i systematycznie nie rzadziej niz raz w roku.

Biblioteka szkolna ma za zadanie opracowanie zbioréw, na ktore skladajg sie¢

nastgpujace czynnosci:

1) techniczne przysposobienie zbiorow;

2) katalogowanie;

3) klasyfikowanie.

Na warsztat informacyjny biblioteki sktada sig:

1) ksiggozbior podregczny i elektroniczny;

2) katalogi (alfabetyczny, rzeczowy);

3) kartoteki.

Biblioteka szkolna prowadzi dokumentacj¢ pracy biblioteki, na ktorg sktadajg sie:

1) dziennik biblioteki szkolnej;

2) statystyka wypozyczania;

3) dokumentacja zwigzana z ewidencja zbiorow (ksiggi inwentarzowe, rejestr
ubytkow, dowody wptywu i ubytku).

Godziny pracy biblioteki szkolnej powinny umozliwi¢ dostgp do jej zbiorow podczas

zaj¢¢ lekcyjnych 1 po ich zakonczeniu.

Pracownicy biblioteki s3 materialnie odpowiedzialni za zbiory oraz sprzet znajdujacy

sic w bibliotece — w razie kradziezy lub innego wypadku losowego nalezy

niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora zespotu szkét oraz sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

Nauczyciel bibliotekarz jest pelmoprawnym czlonkiem rady pedagogicznej,

wspolpracuje z wychowawca, pedagogiem szkolnym, sprawuje opieke nad uczniami

nie tylko w trakcie pracy z czytelnikiem w bibliotece, podczas pobytu ucznia

w bibliotece przed lekcjami 1 po lekcjach, ale takze w innych sytuacjach szkolnych —

podczas zastepstw, na wycieczkach lub imprezach szkolnych.

§2

Do zadan nauczyciela bibliotekarza nalezy w szczegdlnosci:

1) udostepnianie zbiorow;

2) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej;

3) poradnictwo w doborze lektury;

4) prowadzenie zaje¢ przygotowujacych ucznidow do samoksztalcenia, korzystania
z informacji i massmediow;

5) prowadzenie réznych form promocji biblioteki i upowszechniania czytelnictwa;

6) inspirowanie tworczej aktywnosci uczniow;

7) pomoc nauczycielom i wychowawcom w realizacji ich zadan dydaktyczno-
wychowawczych;

8) gromadzenie materialow bibliotecznych zgodnie z potrzebami szkotly, ich
ewidencja i selekcja;

9) wspolpraca z nauczycielami, wszystkimi organami szkoty, innymi bibliotekami
oraz z pozaszkolnym $rodowiskiem lokalnym.



§3

1. Zasady korzystania z zasobow biblioteki szkolne;j:

1) jednorazowo mozna wypozyczy¢ trzy ksigzki — w uzasadnionych przypadkach
dopuszcza si¢ wypozyczenie wigkszej ilosci wolumindéw;

2) lektury oraz literatur¢ zawodowa mozna wypozyczy¢ na okres dwoch tygodni,
a pozostate tytuly na miesigc;

3) czytelnik moze prolongowaé termin zwrotu wypozyczonych ksigzek;

4) korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do dbalosci o wypozyczone materiaty;

5) czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnego tytutu;

6) w przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki lub innych materialow czytelnik
jest zobowigzany zwroci¢ taka sama pozycje. W wyjatkowych sytuacjach moze
odkupi¢ wskazang przez nauczyciela bibliotekarza ksigzke;

7) pod koniec roku szkolnego wypozyczone ksigzki i inne materialty winny byc¢
zwrocone w wyznaczonym terminie;

8) czytelnicy opuszczajacy szkole zobowigzani sg do przedstawienia w sekretariacie

zespolu szkol zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot wypozyczonych tytutow
z biblioteki.

Krakow, dn. 16 listopada 2017r.



